méstska kulturni zarizeni hranice

Meéstska kulturni zafrizeni Hranice, pfispévkova organizace

Masarykovo nameésti 71, 753 01 Hranice | — Mésto, e-mail: mkz-reditel@hranet.cz

Smérnice o ochrané osobnich udaji (GDPR)

dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udajt a o volném pohybu téchto udaju (obecné nafizeni o
ochrané udajti)

Spravce osobnich udaja:

Méstska kulturni zarizeni Hranice, prispévkova organizace

1. Zakladni informace

VysSe uvedené nafizeni nahrazuje soucasnou pravni Upravu ochrany osobnich Udajd. Predstavuje
novy pravni rdmec ochrany osobnich udajli v evropském prostoru, ktery haji prava obcant proti
neopravnénému zachdazeni s jejich daty a osobnimi Udaji. Jedna se hlavné o povinnosti subjektu,
ktery pracuje s osobnimi udaji, tzn. je spravcem osobnich udaj(i. Nafizenim se ¥idi i zpracovatel
osobnich udaja.

Pfehled zakladnich pojmu:

GDPR: obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd

Osobni udaje: veskeré informace vztahujici se k identifikované, nebo identifikovatelné osobé.
Subjekt udajt: kazda osoba, jejiz Udaje jsou zpracovavany

Spravce: fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera urcuje ucely a prostredky zpracovani, provadi a
odpovida za zpracovani

Zpracovani: jakakoliv operace provadéna s osobnimi udaji

Zpracovatel: subjekt, ktery pro sprdvce osobni Udaje zpracovava

Evidence: jakykoliv strukturovany soubor osobnich udaji pfistupnych podle zvlastnich kritérii
Anonymizace: osobni Udaje jsou trvale zcela oddéleny od identifikovatelné osoby, nebo jsou
vedeny anonymné

Pseudonymizace: zpracovani osobnich udaju tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny ke konkrétnimu
subjektu

Souhlas: svobodny, informovany, konkrétni a jednoznacny projev svobodné vile, kterym subjekt
dava potvrzeni i svoleni ke zpracovani svych osobnich udajt

Povérenec: takzvany revizor ochrany osobnich udajl, jehoz ukolem je dbat na dodrZovani GDPR
a kontaktni osoba pro subjekty a dozorovy urad

Dozorovy Gfad: nezavisly organ veiejné moci, ktery kontroluje uplatfiovani GDPR, v CR je to Ufad
pro ochranu osobnich Gdaj& (UO0U), www.uoou.cz


mailto:mkz-reditel@hranet.cz
http://www.uoou.cz/

2. Jmenovani povérenych osob

Reditelka MKZ Hranice p.o. ing. NadéZda Jandovd, jmenuje do funkce spravce osobnich Gdajd a
povérence pro ochranu osobnich udajd. Kontaktni idaje jsou zvefejnény na webu MKZ Hranice,
p.o.: www.mkz-hranice.cz

3. Obecna ustanoveni

Zpracovani udaju je bud nafizené zakonem, nebo provadéno z vile spravce po dohodg, Ci se
souhlasem dotcenych osob. Zpracovani Gdajl je legitimni a neni v rozporu s pravnimi predpisy Ci
moralkou. Kazdé zpracovani je zaloZzeno na néjakém dlvodu:

- smluvni pInéni

- vykon pravnich povinnosti

- plnéni zdkonného opravnéni

- zpracovani na zakladé souhlasu dotéené osoby.

3.1 Povinnosti reditele

a) Reditel provadi 1x za rok ve spolupréci se spravcem osobnich tdaji interni audit
spravnosti uloZeni osobnich Udaju a jejich ochrany pred jejich zneuzitim.

b) Reditel je vazan mi¢enlivosti o t&chto Udajich.

c) Reditel prikazné seznami osoby zmocnéné k nakladani s osobnimi Gdaji s povinnosti
mlcenlivosti o téchto udajich.

3.2 Povinnosti spravce osobnich udajt

Spravce jasné vymezuje — stanovuje sledovany zamér — Gcel zpracovani udaja.

Rozsah zpracovani a zplsob a forma zpracovani, doba uchovavani udajll je pfimérend ucelu
zpracovani.

V ptipadé, ze detaily zpracovani stanovi verejnopravni predpis, nelze se od nich odchylit. Kazdé
zpracovani ma zdkonny podklad, takové zpracovani neni mozné nahradit souhlasem se
zpracovanim udaja.

Spravce ma osobni Udaje patficné zabezpecené, chrani osobni Udaje fyzickymi, organizacnimi a
technickymi opatrenimi, a to v mife odpovidajici rizikovosti zpracovani.

Zpracovani vici fyzickym osobam je provadéno férové, korektné a transparentné, informace o
zpracovani poskytované subjektu udajli jsou zretelné, jednoznacné a srozumitelné, v rozsahu
odpovidajici konkrétni situaci. Nepotfebné udaje jsou likvidovany skartaci nebo vymazem.

U udajl, u kterych stanovuje dobu uchovani zakon, se fidi spravce prislusnym zakonem.
Zpracovani nezasahuje nadmérné do soukromi, jsou poZzadovany pouze zdkonné informace. Ze
strany spravce neni nutné shromazdovat nadmérna data.

Sprdvce nepredavad osobni Udaje mimo Evropskou unii.

a) Spravce osobnich Udajl provadi pravidelnou kontrolu ukladani osobnich udajl na urcena
datova ulozisté.

b) Spravce vede zdznamy o vSech zpracovanich, za ktera nese zodpovédnost.

c) Sprévce je povinny zavést vhodna technicka a organizacni opatieni, aby zpracovani udajl
splfiovalo pozadavky GDPR a zarucovalo ochranu prav subjektd Udaja (pfistupova hesla,
antivirova ochrana, bezpeénostni smérnice, uzamykatelnost prostor, monitoring
méstskou policii).



d)

f)

g)
h)

Sprdvce je povinen nejpozdéji do 72 hodin od doby, kdy se dozvédél o naruseni
bezpecnosti, oznamit naruseni povérenci pro ochranu osobnich Udajd a fediteli.

Stejnou informaci poskytne neprodlené i dotéenému subjektu. Vyjimkou jsou pripady,
kdy spravce zajisti, Ze riziko zneuZiti udajd se jiz nebude opakovat.

Pfed zahdjenim nového zpracovani posoudi spravce vliv na ochranu osobnich udaji a v
pripadé potreby si vyzada konzultaci u povérence pro ochranu osobnich udaju, pripadné
u dozorového organu.

Spravce osobnich Udajd je vazan miéenlivosti o téchto udajich.

Spravce nezpracovava zvlastni kategorie udaju.

Souhlas k zpracovani dat:

musi byt jednoznacny, konkrétni, informovany a svobodny

subjekt Udajl ho udéluje formou prohlaseni, nebo zjevnym potvrzenim svého svoleni ke
zpracovani, napt. Ucasti na akci porddané MKZ

subjekt idajl ma pravo svlij souhlas kdykoliv odvolat, poté dojde k vymazu osobnich
udaju, které jiz nejsou predmétem zpracovani a spravce je nepotrebuje k jinému
zpracovani zalozeném na jiném pravnim titulu

souhlas musi byt svobodny, nesmi byt ni¢im podminén

souhlas neni retrospektivni, neni mozné odvolat souhlas se zpracovanim, které jiz bylo
uskuteénéno

souhlas je moZné obnovit

u déti do 16-ti let se vyZaduje rodicovsky souhlas, déti nad 16 let mohou udélit souhlas
samy

3.3 Povinnosti povéfence pro ochranu osobnich udajt

a)

b)

e)

f)
g)

h)

j)

Povérenec ve spolupraci se spravcem osobnich Udaju zajisti od subjektu udajl souhlasy
se zpracovanim svych udajl pro konkrétni ucely a je kontaktni osobou pro subjekty
udaja.

Povérenec pro ochranu osobnich Udajd ve spolupraci se spravcem osobnich udajl zajisti
vymazani osobnich Gdajl pfi odvolani souhlasu.

Povérenec zajisti ve spoluprdci se sprdvcem vymazani udajli v pripadé vznesenych
namitek s obsahem Udajd, pokud neprevazuji divody pro zpracovani, které stanovi
zakon.

Vyjimkou pro poskytnuti osobnich Udajd bez souhlasu je splnéni Ukolu provadéného ve
verejném zajmu Ci pfi splnéni pravni povinnosti.

Povérenec ve spolupraci se spravcem zajisti vymazani udajl i v pfipadé, pokud jiz nejsou
potiebné pro Ucely zpracovani.

PovéFenec je povinen spolupracovat s dozorovym orgdnem (UOOU).

Pouze na zakladé pisemné Zadosti mlZe povérenec, nebo jim povérend osoba zmocnéna
k nakladdni s osobnimi Udaji pfeddvat udaje dalSimu zpracovateli.

Povérenec je vazan mlcenlivosti o téchto udajich.

Povérenec ma za Ukol radit a poskytovat informace spravci a zpracovatelim, véetné
zaméstnanc, ktefi zpracovavaji osobni udaje.

Povérenec ma byt ndpomocny v pfipadé tvorby dokumentu o posouzeni vlivu na ochranu
osobnich udaju.



3.4. Povinnosti zaméstnancu

a) pfi plnéni pracovnich ukoll je nutné pouzivat firemni e-mail

b) nepovoluje se pouzivat k uchovavani tdajd prenosna zarizeni

c) zaméstnanci jsou vazani mlc¢enlivosti podpisem dohody, ktera plati i po ukonceni
pracovniho poméru

d) PCa notebooky jsou zabezpeceny heslem a nemaji k nim pfistup ostatni lidé

e) plati zakaz pouzivani pornostranek a hernich webu

f) notebook urceny k prodeji vstupenek slouzi pouze k tomuto ucelu, neukladaji do néj
Zadna data

g) zaméstnanci jsou povinni dodrZovat systém prazdného stolu, veskeré dokumenty
obsahujici osobni Udaje jsou uloZzeny v uzamcené skfini ¢i trezoru a nemaji k nim pfistup

ostatni lidé
h) dklid kancelafi je moZny pouze za dozoru osoby, kterd je opravnéna nakladat s osobnimi
udaji

i) fotografie a videodokumentaci, ke kterym je udélen souhlas, smi zaméstnanci
zverejiovat pouze na webu a faceboocich MKZ

j) na akcich vzdélavaciho, kulturniho a sportovniho programu bude vidy zverejnéna
informace, Ze se pofizuje dokumentace z této akce — u plakatu, pti zahajeni akce
probéhne upozornéni od zaméstnance MKZ, ¢i moderatora, Ze je pofizovan foto, ¢i video
zdznam

k) zaméstnanec, ktery bude pofizovat zaznam, bude vZdy viditelné oznacen paskou, Ci
firemnim oblecenim

[) dokumentace, kterd nebude pouZzita pro ucely MKZ, bude zlikvidovana

m) zaméstnanec neposkytuje osobni Udaje tretim osobam

4. Databaze osob zmocnénych k nakladani s osobnimi udaji

Reditelka MKZ Hranice: Ing. Nadéida Jandova

Zastupce reditele: Bc. Monika Novakova

Spravce osobnich udajd: Pavlina Fackova

Povérenec pro ochranu osobnich Udajd: Lenka Dockalkova

5. Prilohy
- Soubhlas se zverejnénim jména, fotografie, pfipadné videa na internetu a na materidlech v
souvislosti s projekty MKZ Hranice, p.o.

- Soubhlas se zpracovanim osobnich udajl

Platnost smérnice: od 25. 5. 2018

V Hranicich dne: 17. 5. 2018

Ing. Nadézda Jandova, feditelka

Original je k nahlédnuti na ekonomickém useku MKZ Hranice, p.o., Masarykovo namésti 71,
Hranice.



Meéstska kulturni zarizeni Hranice, prispévkova organizace

Zapsano v obchodnim rejsttiku pod spisovou znackou Pr 5188 vedena u Krajského soudu v Ostraveé
Masarykovo namésti 71, 753 01 Hranice I — Mésto, tel. ¢. 778 712 622, e-mail: reditel@mkz-hranice.cz

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl — fotografie

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajli formou poFizeni fotografické, audio nebo video
dokumentace (dale jen , Souhlas™)

udéleny ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaj& a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisti:

Ja, nize podepsany

Jméno a piijmeni:
Rok narozeni:
Trvalé bydlisté:

souhlasim s pofFizenim fotografické, audio nebo video dokumentace a zpracovanim osobnich udajti
na ni uvedenych.

Souhlas je poskytnut za icelem pouziti foto, nebo videodokumentace nize uvedené akce, pro
propagacni Ucely MKZ Hranice, p.o.:

Souhlasim se zpracovanim svych osobnich adaji Méstskymi kulturnimi zafFizenimi Hranice po dobu:

Souhlasim se zpFistupnénim svych osobnich udaj& Méstskym kulturnim zafizenim Hranice:

Méstska kulturni zafizeni Hranice jsou opravnéna pouzit mé osobni Udaje pouze v souladu s vySe uvedenym
Ucelem a po vySe uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organt a organd cinnych v
trestnim fizeni.

Méstska kulturni zafizeni Hranice jsou dale opravnéna poskytnout mé osobni Udaje pouze subjekt@im
spolupracujicim s Méstskymi kulturnimi zafizenimi Hranice na dosazeni primarniho Ucelu, pro ktery je udélen tento
souhlas. S takovymi subjekty se Méstska kulturni zafizeni Hranice zavazuji uzavfit smlouvu obsahujici stejné
podminky pro zpracovani mych osobnich tdajd.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfislusnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajli a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (dajll a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajt).

Byl/a jsem poucen/a o tom, Ze poskytnuti Udajd je dobrovolné. Dale jsem byl/a v souladu s pfislusnou legislativou
poucen/a:

0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani diivodu,

0 svém pravu pristupu k témto udajlim a pravu na jejich opravu,

¢ 0 svém pravu na vymazani téchto Udajd, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
prislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit doru¢enim Zadosti na adresu: MKZ Hranice,
p.0., Masarykovo namésti 71, 753 01 Hranice.
Beru na védomi, ze odvolani tohoto souhlasu mlize ovlivnit dosaZeni Ucelu, pro ktery byl tento souhlas vydan.
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Meéstska kulturni zarizeni Hranice, prispévkova organizace

Zapsano v obchodnim rejsttiku pod spisovou znackou Pr 5188 vedena u Krajského soudu v Ostravé
Masarykovo namésti 71, 753 01 Hranice I — Mésto, tel. ¢. 778 712 622, e-mail: reditel@mkz-hranice.cz

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt
(dale jen ,Souhlas™)
udéleny ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpisti:

J4, nize podepsany

Jméno a pfijmeni:
Rok narozeni:
Trvalé bydlisté:

souhlasim se zpracovanim osobnich udajt.

Souhlas je poskytnut za icelem pouziti foto, nebo videodokumentace nize uvedené akce, pro

propagacni Gcely MKZ Hranice, p.o.:
Souhlasim se zpracovanim svych osobnich idajii Méstskymi kulturnimi zaFizenimi Hranice po dobu:

Souhlasim se zpFistupnénim svych osobnich udaji Méstskym kulturnim zafizenim Hranice:

Méstska kulturni zafizeni Hranice jsou opravnéna pouzit mé osobni Udaje pouze v souladu s vySe uvedenym
Ucelem a po vyse uvedenou dobu, nebo pro legitimni potfebu statnich kontrolnich organd a organd ¢innych v
trestnim Fizeni.

Méstska kulturni zafizeni Hranice jsou dale opravnéna poskytnout mé osobni Udaje pouze subjekt@im
spolupracujicim s Méstskymi kulturnimi zafizenimi Hranice na dosazeni primarniho Gcelu, pro ktery je udélen tento
souhlas. S takovymi subjekty se Méstska kulturni zafizeni Hranice zavazuji uzavfit smlouvu obsahujici stejné
podminky pro zpracovani mych osobnich Gdajt.

Zpracovani bude probihat v souladu s pfisluSnymi pravnimi normami o ochrané osobnich (dajll a s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich (dajll a o volném pohybu téchto Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajt).

Byl/a jsem poucen/a o tom, ze poskytnuti Udajd je dobrovolné. Dale jsem byl/a v souladu s pFislusnou legislativou
poucen/a.

* 0 svém pravu tento souhlas odvolat, a to i bez udani d@vodu,

* 0 svém pravu pristupu k témto Udajlim a pravu na jejich opravu,

¢ 0 svém pravu na vymazani téchto Udajd, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu s ochranou definovanou
prislusnou legislativou nebo v rozporu s timto souhlasem, nebo byl souhlas odvolan.

Byl/a jsem také poucen/a o tom, Ze tato sva prava mohu uplatnit dorucenim Zadosti na adresu: MKZ Hranice,
p.0., Masarykovo namésti 71, 753 01 Hranice.
Beru na védomi, Ze odvolani tohoto souhlasu mlze ovlivnit dosaZeni Ucelu, pro ktery byl tento souhlas vydan.
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